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Resumo: Este artigo relata a implantacdo de um projeto de arquivo, estruturado no
acervo do cartunista Byrata Lopes. No arquivo pessoal do cartunista constam
documentos das mais variadas tipologias, como desenhos, fotografias e primeiras
edi¢des de suas revistas. O método utilizado para a coleta de dados foi por meio de
entrevistas, facilitando uma comunicagao mais abrangente sobre a estrutura do arquivo e
a estrutura organizacional do acervo. O objetivo geral foi elaborar uma proposta de
implantacdo de organizagdo no arquivo pessoal do cartunista. Este projeto ird mostrar

que um arquivo ¢ muito mais que documentos: ¢ historia.
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Personnel file: document management deployment in the proposal
cartoonist Byrata Lopes collection

Abstract: This article reports on the implementation of a project archive, structured on
the cartoonist Byrata Lopes acquis. On cartoonist’s personal file, contained documents
of various types, such as drawings, photographs and first editions of their magazines.
The method used to collect data was through interviews, facilitating a more
comprehensive communication on the file structure and the organizational structure of
the collection. The overall goal was to develop an organization deployment proposal in
the personnel file of the cartoonist. This project will show that a file is much more than

documents: is history.
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Introducao

rquivar um documento ndo ¢ simplesmente guardd-lo em uma pasta e

coloca-lo em uma gaveta qualquer. E preciso estudar o documento,

classifica-lo, verificar a tipologia a que pertence, desenvolver uma forma de
armazenamento etc.

Para o correto arquivamento da massa documental, primeiro ¢ necessario
entender o que ¢ um arquivo. Arquivo ¢ todo e qualquer elemento criado que pode ser
guardado, seja ele fisico, virtual, midia, entre outros, como informa a lei n® 8.159/91 (lei
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias): “Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos
produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas
atividades”.

Para Marilena Leite Paes (2004, p. 18), o arquivo “¢ a acumulagao ordenada dos
documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pessoa, no curso
de sua atividade, e preservados para a consecugdo de seus objetivos, visando a utilidade
que poderao oferecer no futuro”.

Este relatério versa sobre a implantagdao de um projeto de arquivo estruturado no
acervo do cartunista Byrata Lopes. No arquivo pessoal do cartunista constam
documentos das mais variadas tipologias, como desenhos, fotografias e primeiras
edicoes de suas revistas. O método utilizado para a coleta de dados foi por meio de
entrevistas, o que facilitou uma comunicagdo mais abrangente sobre a estrutura do
arquivo e a estrutura organizacional do acervo.

Como justificativa, o trabalho visa possibilitar uma aprendizagem através da
pratica arquivistica e do sistema de arquivo, estruturando assim o espago fisico por meio
da proposta de um novo arquivo. O objetivo geral foi elaborar um plano de implantagao
de organizagdo no arquivo pessoal do cartunista Byrata Lopes. Entre os objetivos
especificos estdo: conhecer a historia e identificar a estrutura do acervo pessoal;
descrever as instalagdes, estrutura e acondicionamento do acervo; levantar a produgdo
documental; elaborar um Plano de Classificagdo ¢ uma Tabela de Temporalidade e

disponibilizar o acesso aos documentos.
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O cartunista Byrata Lopes

Jorge Ubirata da Silva Lopes, o Byrata, nasceu em Santa Maria, em 1953, e
viveu sua infincia e pré-adolescéncia na fazenda Guabiju-Tuja, no interior de
Tupancireta. O convivio com as atividades rurais estabeleceu fortes vinculos em sua
formacao, influenciando em seu estilo de desenho ¢ na tematica de seu trabalho
artistico. Foi ali, no ambiente bucdlico do interior gaucho, que Byrata desenvolveu uma
atracdo pelas tradi¢cdes gauchescas e pela vida rude dos pedes campeiros, que serviriam
de base para a cria¢ao de seu personagem mais célebre, o “Xiru Lautério”.

Segundo Grasel (2014), outra influéncia declarada foi o trabalho do ilustrador
argentino Molina Campos e suas ilustragdes para calenddrios que retratavam a tradigao
campeira argentina. A aproxima¢do de Byrata com o quadrinho latino-americano
também se deve ao fato de ele ser neto de uruguaios (por parte de pai) e de integrantes
da Coluna Prestes (por parte de mae).

A primeira apari¢ao do Xiru Lautério foi em 1975, em forma de tiras, nos jornais
O Semandario (Tupanciretd) e Didrio Serrano (Cruz Alta). As apari¢cdes do Xiru, desde
entdo, se deram de forma esporadica. Nos anos 80, foi publicado na revista
independente Quadrins, e, em 1986, foi publicada uma sequéncia inédita de tiras no
jornal A Razdo de Santa Maria, RS, chamada Xiru Lautério contra a morte.

Byrata sempre sonhou e tem lutado pela valoriza¢do dos quadrinhos brasileiros,
sendo um dos fundadores do Quadrinhos SA Nucleo de Quadrinhistas de Santa Maria. E
integrante do Grupo de Risco, do qual fazem parte também os cartunistas Elias e
Maucio e o escritor Orlando Fonseca, autores da revista Garganta do Diabo. Outros
projetos fazem parte do curriculo de Byrata, entre eles a coautoria na publicacdo das
revistas Quadrins e Nativismo (primeira do género no RS), na década de 80, em Santa
Maria. E coautor de mais um projeto que visa a valorizagdo das coisas da nossa terra, o
Projeto Dinotché, criado em parceria com Abdon Barreto Filho, surgiu com o objetivo
de utilizar a paleontologia como atrativo turistico e cultural, destacando a importancia
dos fosseis do Periodo Tridssico em Santa Maria e na regido central do Rio Grande do
Sul.

O personagem Dinotché foi publicado em quadrinhos e serviu como inspiragao
para o desenvolvimento de uma grande quantidade de produtos comercializados no
extinto Espag¢o Tematico Dinotché, que funcionou durante cinco anos na Vila Belga, em

Santa Maria.



Acesso Livre jul.-dez. 2015

Metodologia

Para Minayo (2008), sendo a metodologia uma jung¢do de conteudos,
pensamentos (do investigador) e existéncia, a teoria € 0 método andam de maos dadas,
mas a criatividade do pesquisador ¢ fundamental na elaboracdo de uma pesquisa.
Seguindo esse principio, para a implantacdo do projeto no Arquivo do Sindicato
Municipal dos Professores de Santa Maria foram necessarias algumas acdes que
resultaram na efetivagdo dos objetivos propostos no projeto.

A primeira acao serd fazer um levantamento do referencial teodrico, através de
livros, artigos etc., que abordam conceitos e caracteristicas de arquivo pessoal.

A segunda ac¢do serd uma visita técnica ao local, para obter dados quanto a
situacdo atual do arquivo e fazer um levantamento dos documentos pertencentes ao
acervo. Disso resultou a necessidade de realizar uma entrevista com o produtor dos
documentos, oportunidade em que foram levantadas questdes sobre as necessidades do
arquivo.

A terceira agdo diz respeito a analise documental, a qual trouxe a decisdo dos
métodos a serem adotados, ou seja, o método de classificagdo funcional como principal

método para organizar a massa documental.

Situacao proposta

Classificacio

De acordo com Roncaglio (2004), a classificagdo dos documentos de arquivos
deve ser feita a partir de um método de arquivamento a ser definido, levando em
consideracdo a estrutura da empresa, suas fungdes e a natureza de seus documentos.
Nao ha um tnico método valido para arquivar documentos. Na pratica, inclusive, faz-se
uso da combina¢d@o de um ou mais métodos. Os mais comuns sdo os que classificam os
documentos por assunto, seguido uma classificagao secundéria por ordem alfabética,
cronolodgica ou geografica. O grupamento dos documentos por assunto, entretanto, deve
atender as necessidades da empresa, suas caracteristicas e propriedades. Distribuiram-se
os documentos que compdem o fundo por séries, estabelecidas segundo o género de
material (correspondéncia, recortes de jornais, producao intelectual, recibos e contas,
panfletos, relatorios, documentos contabeis, fotografias, certificados, rascunhos, textos

literarios, cartazes e publicagdes originais).
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A organiza¢do dos documentos de acordo com o plano de classificacao sera
efetuada e corresponde a producdo de 1970 até os dias atuais. Também serd realizada a
separacdo das copias que se encontram juntamente com os documentos originais.
Posteriormente, sera realizada a etapa da ordenagdo dos tipos documentais no interior

das classes e subclasses, onde serdo adotados os métodos de classificagdo por fungao.
Avaliacao

Apo6s o estudo necessario, a compreensao da organizagao e funcionamento do
acervo do cartunista e a elaboracdo do plano de classificacao, pdde-se, entdo, definir
prazos de guarda e o destino da documentacdo. A elaboragdo da tabela de temporalidade
sera realizada em conjunto com o proprio produtor, tomando como base o conhecimento
de Byrata e a literatura da arquivologia. A tabela apresenta o fundo, as classes, as
subclasses e os tipos documentais relativos as fun¢des especificas do cartunista.
Também constam os prazos de guarda dos documentos no arquivo corrente e
intermediario, sua destinacdo, além de um campo especifico para possiveis observagdes,
onde sdo feitos esclarecimentos indispensaveis a correta aplicagdo dos critérios de
avaliacdo. Esta tabela deve ainda ser analisada e aprovada por uma comissao
permanente de avaliagdo de documentos. A partir de entdo, de acordo com o respaldo
legal e os critérios estabelecidos pela comissdo aprovados pelo Arquivo Nacional, sera
possivel entdo aplica-la e proceder a destinacao dos documentos.

Em razdo disso, ndo se deve eliminar ou efetuar o recolhimento e a guarda
permanente, pois ndo houve a referida anélise e aprovacgao da tabela de temporalidade.
Somente poderdo ser retiradas do arquivo as copias que forem encontradas, desde que
conservados 0s respectivos originais.

Segundo o glossario elaborado pelo Arquivo Publico de Santa Catarina (apud
SOARES, 2003), define-se tabela de temporalidade como instrumento de gestdo de
documentos resultante do processo de avaliagdo e aprovagdo por autoridade competente,
que define prazos de guarda temporaria (vigéncia, prescri¢ao e precaugao) em funcao de
valores administrativos, legais e juridicos e determina a destinagdo final dos
documentos (eliminag¢do ou guarda permanente).

A sugestdo da tabela de temporalidade foi sendo criada na medida em que os
tipos documentais iam aparecendo. Esgotado o trabalho de triagem, uma comissao seria

formada no arquivo para fazer o descarte e efetuar a tabela definitiva.
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Preservacio e conservacao

No que se refere as medidas de conservacdo de documentos, estas serdo
aplicadas durante todo o trabalho, quando forem removidos dos documentos todos os
clipes e grampos existentes. Também serdo retirados os materiais de escritorio e
alimentos das proximidades dos documentos, bem como as plantas existentes. As caixas
de papelao que guardam os documentos serdo substituidas, pois ja se encontram em
estado de deformacdo, por caixas de plastico novas. Serdo separados os tipos
documentais no interior das pastas com plasticos, evitando assim os furos que eram
feitos nos documentos.

Segundo Mollina Nortes (1996), para garantir a correta conservagao e protecao
do patriménio documental ¢ necessario dispor de instalacdes adequadas e o arquivo
deve manter estreito contato com as unidades responsaveis pela aquisi¢do de material
arquivistico para que adquiram materiais adequados a conservacdo de documentos.
Sendo assim, sugere-se que os armarios de madeira existentes sejam substituidos por
estantes e arquivos de aco, para que se evite a proliferacao de agentes de degradacao dos
acervos. Salienta-se a necessidade de aquisicao de ar condicionado para o controle dos

fatores ambientais, temperatura e umidade relativa do ar.
Descricao e difusao

Sob a perspectiva da arquivistica integrada, um programa descritivo inicia-se
com a classifica¢do, que alcanca o primeiro nivel do processo (planos ou esquemas de
classificagdo). O segundo acontece com a avaliacdo (tabela de temporalidade); e o
terceiro e mais detalhado ocorre nos arquivos permanentes (guias, inventarios etc.)
(LOPEZ, 2000).

Sera feito um arranjo documental e a descri¢do destes, possibilitando, assim,
criar instrumentos de pesquisas como catalogos. O respectivo instrumento cujo objetivo
“¢ descrever as atividades de cada titular, as séries integrantes, o volume de
documentos, as datas limite e os critérios de classificacao e ordenacao” (LOPES, 2002,
p. 32), deve estar de acordo com a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(Nobrade). O mesmo permite um melhor acesso e o conhecimento do volume de
documentos.

Realizados todos esses processos, a documentacao sera difundida através de uma
exposicao que ira contemplar a maior parte da documentacdo produzida, desde a sua

origem até os dias atuais.
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Consideracoes finais

Organizando o arquivo pessoal serd possivel entender que documentos sdo
importantes para a histéria da pessoa, e que muitas vezes um documento pode nao ter
valor em uma primeira instancia, mas se for analisado mais cuidadosamente, pode fazer
parte da histoéria da organizacao.

Este projeto vai mostrar que um arquivo ¢ muito mais que documentos: ¢
historia. Por meio de sua implantagdo serd possivel compreender que a massa
documental faz parte da vida de uma pessoa. Sem ele nao ¢ possivel provar que algo
existe ou que foi feito.

Mesmo com todo o embasamento teorico de arquivistica, somente aprendemos os
argumentos, regras e leis na pratica, implantando, organizando e mantendo um arquivo
com sua massa documental sempre atualizada, guardando o que ¢ util e necessario,

descartando o que ndo possui mais valor para seu mantenedor.
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